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CEDULA DE TRAMITES Y SERVICIOS

DIRECCION DE DESARROLLO URBANO

CLAVE DE IDENTIFICACION

NOMBRE DEL TRAMITE O SERVICIO TRAMITE X | SERVICIO

Licencias y constancias de uso y aprovechamiento del suelo

DESCRIPCION

Es el documento oficial que expide el Ayuntamiento a través de la Direcciéon de Desarolio Urbano que determina la normatividad

aplicable para el aprovechamiento del uso de suelo, asi como la constancia de que se ha cambiado el uso o aprovechamiento del

suelo por solicitud de algin particular en cualquier predic ubicado en el territorio municipal.

Articulo 11 fraccién Xl de la Ley General de Asentamientos Humanos; articulos 5.10 fraccién VI, 5.55 y

5.56 del Cédigo Administrativo del Estado de México.

Licencia de Uso de Suelo o Constancia de
Cambio de Uso de Suelo.

PRESENCIAL HIBRIDO DE PUNTA A PUNTA

FUNDAMENTO JURIDICO

DOCUMENTO A OBTENER VIGENCIA DEL DOCUMENTO Un afo

Acudir a las oficinas que ocupa la
Direccion de Desarrollo Urbano ubicadas
en Av. Adolfo Loépez Mateos No. 500
esquina con cdlile Geranio, C.P. 50454,
Colonia kidro Fabela, Atlacomuico,

No aplica No aplica

EN LOS QUE EL TRAMITE O En cualquier caso, que se requiera el uso o aprovechamiento del suelo, asi como para la
VICIO DEBE REALIZARSE obtencién de Licencia de Construccion y Licencia de Funcionamiento.

fi2fel No aplica.

DESCRIPCION

MODALIDAD DEL TRAMITE © SERVICIO

1. Licencia de Uso de Suelo. Es el documento oficial que expide el Ayuntamiento a fravés de
la Direccién de Desarrollo Urbano que determina la normatividad
aplicable para el aprovechamiento del uso de suelo de
cualquier predio ubicado en el territorio municipal.

Ii. Cambio de Uso y Aprovechamiento del Suelo. Consiste en cambiar el uso del suelo a ofro que al efecio se
determine sea compatible, asi como la densidad e intensidad de
su aprovechamiento o el cambio de altura.

Licencia de uso de suelo.
PERSONAS FISICAS ORIGINAL COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO
1.- Formato de Solicitud debidamente requisitado. Si N/A Articulo 136 fraccion | del Reglamento del Libro

Quinto del Cédigo Administrativo del Estado de
México, Articulo 202, fraccion | del Bando
Municipal Vigente.

2.- Documento que acredite la propiedad (Inscrito | Si (cotejo) | Si (1) simple Articulo 136 fraccion Il incisos A y B del
en el Instituto de la Funcién Registral del Estado de Reglamento del Llibro Quinfo del Codigo
México, que contengan los datos de su Administrativo del Estado de México, Articulo 202,
inscripcion). fraccién Iif del Bando Municipal.

En caso de posesibn del inmueble o predio, podr&
acreditarse con alguno de los documentos siguientes:
a) Confrato de compra-venta, usufructo, comodato o
arrendamiento vigente sobre el inmueble.
b) Resolucién judicial fiime que constituya o declare la
propiedad o posesién o cualquier otro derecho real
o personal vigente a favor del solicitante sobre el
inmueble.
<) inmatriculacién administrativa.
d) Recibo de pago del impuesto sobre traslacién de
dominio [cuando el solicitante no es el fitular del
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predio o inmueble).

e) Acta de enirega de la posesién, en caso de

viviendas.

) Cédula de contratacién con el Instituto.

@) En el caso de terrenos ejidales o comunales,
ceriificado parcelario, certificado de derechos
agrarios o resolucion  agraria, cédula de

contratacién con el Instituto de Suelo Sustentable

3.-Documento que acredite la personalidad del

la existencia de la Institucion y el documento que
acredite al representante Legal.

e é 2 : Rasila Si (cotejo) | Si(1) simple Articulo 8 fraccién Il inciso A y B del Reglamento
i‘_’_“;:"’"'e "‘:‘i"“ﬁ‘:"c"’" °ﬁ°'°'l"'ﬂf'ﬂe’- T del Libro Quinto del Cédigo Administrafivo de
- i no geslonoe :om o - Estado de México, Articulo 202, fraccion IV del
adjuntar ¢ poder, o poder en su caso. Bando Municipal vigente.
:“if”fvﬁf’;diémm’cfgtg'sggggec(x | si(Cotejo) | Si(1)smeie | Articulo 136 fraccién llinciso C del Reglamento del
g e o 9 Libro Quinto del Cédigo Administrativo del Estado
Adminktrativo del Estado de México. de México. Articulo 202, fraccién VI del Bando
Municipal vigente.
5.- Recibo del pago Predial actudlizado para X X L . A
cotejo de clave catastral y recibo de pago de | Si(cotejo) N/A Manual de Procedimientos de la Direccién de
agua para cofejo. Desarrollo Urbano afio 2023 4ta version. (pag. 17
apartado politicas y lineamientos).
PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO
Los mismos documentos que se le solicitan a la
persona fisica, Unicamente que la persondlidad la
acredita con:
1.- Acta Constitutiva de la Empresa y el Poder Si (cotejo) Si(1) Articulo 8 fraccién Il inciso B del Reglamento del
Notarial que acredite al representante Legal. Libro Quinto del Cédigo Administrativo de Estado
de México.
Destino de los documentos: Se integrard un
expediente que serd archivado en la
dependencia.
INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO
Los mismos documentos que se le solicitan a la
persona fisica, Unicamente que la personalidad la
acredita con:
1.- Acta Constitutiva o documento que acredite Si {cotejo) Si{1) Articulo 8 fraccién i inciso B del Reglamento del

Libro Quinto del Cédigo Administrativo de Estado
de México.

Desfino de los documentos: Se integrard un
expediente que serd archivado en Ila
dependencia.

Cambio de uso y aprovechamiento del suelo.

PERSONAS FISICAS

FUNDAMENTO JURIDICO

1.- Formato de Solicitud debidamente requisitado.

2.- Documento que acredite la propiedad (Inscrito
en el Instituto de la Funcién Registral del Estado de
México, que contengan los datos de su

inscripcion).

Si

Si (cotejo)

N/A

Si (1) simple

Articulo 146 fraccion | del Reglamento del Libro
Quinto del Codigo Administrativo del Estado de
México.

Articulo 146 fraccién linciso A del Reglamento del
Libro Quinto del Cédigo Administrativo del Estado
de México.
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3.-Documento que acredite la personalidad del | Si(cotejo) | Si(1) smple Articulo 8 fraccién Il inciso A y B del Reglamento
solicitante (identificacion oficial vigente) del Libro Quinto del Cédigo Administrativo de
**£n casc de no gestionar el fitular se deberd Estado de México.
adjuntar carta poder o poder notarial segin sea el
caso.
4. Bvaluacién de Impacto Estatal vigente (en su | Si(Cotejo) | Si(l) simple Articulo 146 fraccién linciso G del Reglamenio del
caso) previsios en el arficulo 535 del Cédigo libro Quinto del Cédigo Administrativo del Estado
Administrativo del Estado de México. de México.
5.- Antepioyecto del desamollo y su memoria N/A Si (1) simple Articulo 146 fraccién | inciso E del Reglamento del
descriptiva. Libro Quinto det Cédigo Administrativo.
6.- Anteproyecto Arquitecténico. N/A Si (1) simple Articulo 146 fraccion | inciso F del Reglamento del
Libro Quinto del Coédigo Administrativo.
7.- Para los casos que no causen impacto regional, N/A Si (1) simple | Articulo 146 fraccion |inciso H del Reglamento del
Dictamen de Factibiidad de servicios de agua Libro Quinto del Codigo Administrativo.
potable y drenaje.
8- Opinién favorable de la Comision de N/A) Si (1) simple Articulo 146 fraccioén | inciso | del Reglamento del
Planeacion para el Desarrollo Municipal. Libro Quinto del Cédigo Administrativo.
**para obfener esta opinién favorable o visto bueno de
Cabildo, se debe enviar un escrito libre ol Director de
Desamollo  Urbano, solicitando el documento,
acompaiiado de todos los requisitos para el cambio de
uso de suelo.
9.- Recibo del pago Predial actualizado para | Si(cotejo) WA Manual de Procedimientos de la Direccion de
cotejo y recibo de pago de agua para cotejo. Desarrollo Urbano afio 2023 4ta version. {(pag. 17
apartado politicas y lineamientos).
Destino de los documentos: Se integrard un
expediente que serd archivado en la
dependencia.
PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO
Los mismos documentos que se le solicitan a la
persona fisica, tnicamente que la personalidad la
acredita con:
1.- Acta Constitutiva de la Empresa y el Poder Si (cotejo) Si(1) Articulos 8 fraccién llinciso B, 146 fraccién |, incisos
Notarial que acredite al representante Legal. B y C, del Reglamento del Libro Quinto del Cadigo
Administrativo de Estado de México.
Destino de los documentos: Se integrard un
expediente que serd archivado en la
dependencia.
INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO
Los mismos documentos que se le solicitan a la
persona fisica, Unicamente que la personalidad la
acredita con:
1.- Acta Constitutiva o documento que acredite Si {cotejo) Si (1) Articulo 8 fraccién Il inciso B del Reglamentio del

ka existencia de la Institucion y el documento que
acredite al representante Legal.

Libro Quinto del Cédigo Administrativo de Estado
de México.
Destino de los documentos: Se integrarG un

expediente que serd archivado en la
dependencia.
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PASOS QUE DEBE SEGUIR EL CIJDADANO

1. Laoelciudadano se presenta en ka oficina para solicitar informacién;

2. Se le enfrega el formato impreso de la solicitud, se le informa de los criterios y especificaciones bajo los cuales debera
integrar su documentacion;

3. Una vez que el ciudadano presenta todos los documentos en conjunto con su solicitud debidamente requisitada se le
asigna un nimero de folio y se le indica que en un dia habil posterior se le hara entfrega de su documento;

4. Lao el ciudadano recibe la orden de pago, el dia que recoja su documento para redlizar el pago corespondiente en las
cajas de la Tesoreria Municipal ubicadas en la Direccion de Desamollo Urbano o al interior del palacio Municipal de
Atlacomulco y presenta el recibo de pago en la ventanilla de atencién de la Direccién de Desarrollo Urbano;

5. Lao el ciudadano firma de recibido su documento en una copia simple del mismo y en el control de registros.

Cinco dias habiles; para la modalidad: Cambio de Uso y Aprovechamiento del Suelo, sera de
cinco dias habiles posteriores al visto bueno del Cabildo.

I. Licencia de Uso de Suelo

$1.173.00 (Un mil ciento setenta y tres pesos 00/100 M.N) por la expedicion de Licencia de Uso de Suelo; o
$2,933.00 (Dos mil novecientos freinta y tres pesos 00/100 M.N) con inspeccion de campo, y

$5.866.00 (Cinco mil ochocientos sesenta y seis pesos 00/100 M.N) con estudios técnicos.

li. Cambio de Uso y Aprovechamiento del Suelo.

p5,866.00 (Cinco mil ochocientos sesenta y seis pesos 00/100 M.N)

I. Licencia de Uso de Suelo

Articulo 144 fraccién VIl del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios.

Il. Cambio de Uso y Aprovechamiento del Suelo.

Articulo 144 fraccion XI, del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios.

TARJETA DE TARJETA DE
EFECTIVO X crépIto DERITO EN LINEA

En la caja de cobro, ubicada en las instalaciones de la Direccion de Desarrolio Urbano ubicadas
en Av. Adolfo Lopez Mateos No. 500 esquina con calle Geranio, C.P. 50454, Colonia Isidro Fabela,
Atlacomuico, México.
En las cajas de cobro de Tesoreria Municipal, ubicadas en Palacio Municipal $/N, Col. Centre,
Atlacomulco, México.

PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA

Articulo 29 del Cédigo de
Procedimientos Administrativos del
Estado de México.

3 dias

FUNDAMENTO JURIDICO

Articulo 8 fraccion V del Reglamento
FUNDAMENTO JURIDICS del Llibro Quinto del Codigo
deaospsiielalid s Administrativo de Estado de México.

3 dias

Pamrafo sexto del articulo 135° del
Cédigo de Procedimientos

No aplica.
Administrativos del Estado de México.

I. Licencia de Uso de Suelo

Que el uso de suelo solicitado este considerado en el Plan Municipal de Desarollo Urbano de
Atlacomulco, asi mismo, que no exista restriccion alguna.

Il. Cambic de Uso y Aprovechamiento del Suelo.

El cambio procederd si no se alteran las caracteristicas de la esfructura urbana del cenfro de
pobilacion, ni de las de suimagen y que se encuentre ubicado en drea urbana o urbanizable.

DEPENDENCIA MUNICIPAL UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE
Direccién de Desarrollo Urbano. Coordinacion de Licencias

TITULAR DE LA DEPENDENCIA [ Arq. Masio Mondragén Ruiz
COLONIA lsicko Fabela [ BF | 50

CALLE Av. Adolfo Loépez Mateos esquina con calle Geranio. I NUM. INT. I S/N NUM. EXT I 500
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DiAS DE ATENCION De lunes a viemes HORARIO DE ATENCION | 09:00 a 16:00 horas.

1221823 CORREO desurbati@gmail.com

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

TITULAR DE LA OFICINA No aplica
MUNICIPIO No aplica COLONIA No aplica C.PB No aplica
CALLE No aplica NUM. INT. | No aplica NUM. EXT | No aplica
DIAS DE ATENCION No aplica HORARIO DE ATENCION | No aplica
No "
LADA phic TELEFONO No aplica CORREO | No aplica

FORMATOS DESCARGABLES

https://atiacomulco.gob.mx/atlacomulico.gob.mx/Transparencia_22-
24/8.Direccion_de_Desarrollo Urbano/8.1 .Departamento_de_Desarrollo_Urbano/2026/FORMATOS_2024/SOLICTUDDEUSODESUELQ.DG

INFORMACION ADIC

RESPUESTA Con la informacién y normatividad contenida en el Plan Municipal de Desarrollo Urbano y demdas
nomatividad aplicable.
RESPUESTA Solamente le autoriza el uso de suelo a aprovechar por tanto si requiere construir debera framitar
: su Licencia de consiruccion correspondiente.
PREGIHIIAH!EC— ‘UHII’E 3 ¢la Licencia de Uso de Suelo fiene vigencia de un afio, pero debo refrendar cada afio?
RESPUESTA Mo es necesario, sclamente que usted requiera cambiar el uso de suelo autorizade en su predic ©
aumente los metros de aprovechamiento.
:Qué pasa si no esté permifido el uso de suelo para un establecimiento comercial o para una
PREGUNTA FRECUENTE 4 contivetibe?
RESPUESTA Es necesario que presente su solicitud para Cambio de Uso de Suelo la cual sera autorizada o
negada por el Cabildo Municipai.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

Licencia de Construccion.

RESPONSABLE VALIDO Y AUTORIZO FECHA DE ACTUALIZACION

ﬁ'v
[ el
£ J/‘<Q:lj:'
delﬂorest’lorgsf”‘  ' ";‘.
oordinador de licencias’ |  Direeforde

11/03/2026




